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FECHA: 10/06/2026  HORA INICIO: 8:00 am HORA FIN: 10:00 am  

MODALIDAD:  Presencial        Virtual         Mixta  

LUGAR: DIRECCIÓN DE APOYO A LA CONSTRUCCIÓN Plataforma: NO APLICA 

ASUNTO: PRUEBAS - FUN (SESIÓN DE REVISIÓN FUN – MÓDULO ADMINISTRADOR 

CURADOR) 

ENTIDAD RESPONSABLE: SECRETARÍA DISTRITAL DEL HÁBITAT - SDHT 

DEPENDENCIA RESPONSABLE: DIRECCIÓN DE APOYO A LA CONSTRUCCIÓN  

ENTIDADES PARTICIPANTES: SDHT (VUC – R&S) 

ASISTENTES:  

(VER ÚLTIMA HOJA) 

  

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo 

2. Objeto de la reunión 

3. Desarrollo de la Reunión 

3.1. Revisión del avance de la sesión anterior 

3.2. Validación funcional de la vista del solicitante 

3.3. Consolidación de avances y reporte a equipo ampliado 

3.4. Solicitud de mesa de definición para presentación y paso a producción 

3.5. Gestión de comunicaciones y trazabilidad institucional 

4. Conclusiones 

5. Cierre 

 

1. Saludo 

Se inicia la mesa de trabajo con el saludo de los asistentes. 

 

2. Objeto de la reunión 

Se llevó a cabo la revisión funcional del módulo Administrador de Curador del Formulario Único 

Nacional (FUN), con el propósito de validar el correcto funcionamiento de los procesos 

administrativos asociados a la gestión de trámites por parte de las curadurías urbanas. Durante la 

jornada se verificaron los flujos relacionados con el rechazo de solicitudes, la visualización de los 
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estados y observaciones desde la perspectiva del solicitante, así como la trazabilidad de las 

actuaciones registradas en el sistema. 

 

De igual manera, se identificaron oportunidades de mejora y se definieron las acciones requeridas 

para el cierre de la fase de revisión funcional, estableciendo compromisos orientados a la 

corrección, validación de ajustes y preparación del módulo para su puesta en operación, 

garantizando el cumplimiento de los requisitos funcionales y la adecuada experiencia de los 

usuarios involucrados en el proceso. 

 

3. Desarrollo de la mesa de trabajo 

3.1. Revisión del avance de la sesión anterior 

La reunión inició con la contextualización de los avances y resultados obtenidos en la sesión 

anterior de revisión funcional del Formulario Único Nacional (FUN), retomando específicamente 

la validación del flujo asociado al rechazo de solicitudes dentro del módulo Administrador de 

Curaduría. 

 

Durante la sesión se confirmó que el sistema genera correctamente la notificación de rechazo 

dirigida al solicitante una vez finalizado el proceso por parte de la curaduría. En consecuencia, se 

procedió a validar el comportamiento de dicha funcionalidad desde la perspectiva del usuario final, 

con el fin de verificar la correcta recepción de la notificación, la trazabilidad de la actuación 

realizada, la claridad de la información suministrada y la adecuada visualización del estado del 

trámite dentro de la plataforma. 

 

Asimismo, se revisó que las observaciones y motivos de rechazo registrados por la curaduría fueran 

visibles para el solicitante, garantizando la transparencia del proceso y facilitando la comprensión 

de las acciones requeridas para una eventual subsanación o nueva radicación. Finalmente, se 

documentaron los resultados de la validación y los ajustes identificados para su posterior análisis 

y gestión dentro del proceso de cierre de la fase de revisión funcional. 

 

3.2. Validación funcional de la vista del solicitante 

Durante la sesión se revisó el comportamiento del sistema desde la interfaz del solicitante para 

identificar cómo se refleja el rechazo de una solicitud una vez este es gestionado por el curador o 

administrador. 
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Se evidenció que el sistema cambia adecuadamente el estado del trámite y genera la 

correspondiente notificación al ciudadano, permitiendo visibilidad del estado actualizado dentro 

de la plataforma. Los participantes señalaron la importancia de garantizar que esta visualización 

sea suficientemente clara para el usuario final, evitando ambigüedades en la interpretación del 

estado del trámite. 

 

3.3. Consolidación de avances y reporte a equipo ampliado 

Se acordó consolidar mediante correo electrónico un resumen ejecutivo de las sesiones técnicas 

adelantadas hasta la fecha, con el fin de dejar trazabilidad formal de los avances del proceso de 

revisión funcional del FUN. 

Dicho resumen deberá incluir: 

• Relación de sesiones desarrolladas.  

• Componentes funcionales revisados.  

• Estado actual de avance de la primera fase del proyecto.  

• Hallazgos y observaciones identificadas durante la revisión.  

• Definición preliminar del punto en el que se encuentra el proceso para paso a siguientes 

etapas.  

 

3.4. Solicitud de mesa de definición para presentación y paso a producción 

Se determinó la necesidad de convocar una reunión adicional con el equipo responsable para definir 

aspectos administrativos y procedimentales relacionados con la siguiente etapa del proyecto, 

particularmente respecto de: 

• La metodología de presentación de resultados de la revisión funcional.  

• La persona o dependencia encargada de realizar la validación final de la revisión.  

• El responsable de suscribir la comunicación formal de aprobación para paso a producción 

del módulo/documento.  

• La ruta de aprobación institucional para el cierre de la fase funcional.  

 

3.5. Gestión de comunicaciones y trazabilidad institucional 

Se recomendó que la comunicación oficial de avances y solicitudes se remita con copia a los actores 

institucionales involucrados en el proceso, con el fin de: 

• Garantizar transparencia en el seguimiento del proyecto.  

• Evitar reprocesos o desconocimiento posterior de las decisiones adoptadas.  
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• Mantener trazabilidad formal sobre el estado de avance y requerimientos pendientes.  

• Mitigar riesgos asociados a observaciones tardías o falta de acompañamiento en fases 

críticas del proyecto.  

Los profesionales manifestaron la importancia de fortalecer el seguimiento institucional dado que 

el cronograma del proyecto presenta tiempos ajustados para las actividades pendientes. 

Revisión FUN módulo de administración  

 

Parte de la presentación de la solicitud, seleccionando la curaduría que revisara la solicitud.  
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Existe un segundo correo de notificación de radicación  

 

 

  

Después de enviar  

Desde el usuario solicitante se muestra la siguiente vista:  
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Desde el perfil de curador se habilita el registro enviado a revisión: 

 

 

 

Fuera de las opciones iniciales se tiene un bloque de complementos orientados a la revisión del 

formulario 
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Lista de chequeo: 
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Formulario Único Nacional (FUN) 

 

Aprobación y rechazo de revisión de la lista de chequeo: 
 

 

 

Formato de Revisión e Información de Proyectos 

Lista general de chequeo de documentos (validar fecha en trazabilidad) 
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Elementos de ingeniería  

 

Aprobación y rechazo de revisiones de ingeniería: 

 

 

 

 

 Detalle de revisiones 
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Formato de Revisión e Información de Proyectos 

ELEMENTOS DE INGENIERÍA 

Contenido del Proyecto de Ingeniería 

 

 

Elementos jurídicos 
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Aprobación y rechazo de revisiones jurídicas: 

 

 

Formato de Revisión e Información de Proyectos 

REVISION DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS 

ELEMENTOS JURÍDICOS 
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Elementos arquitectónicos  
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Aprobación y rechazo de revisiones Arquitectónicas: 

 

 

 

 

ELEMENTOS ARQUITECTONICOS 

CONTENIDO DEL PROYECTO ARQUITECTÓNICO (EN MEDIO FÍSICO) 
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Acreditación del pago 

 

 

 

 

Aprobación y rechazo de Acreditación del pago 
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Devolución 

 

Nota: el registro sale de la vista del curador  

Se verifica la vista del solicitante 
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Por correo llega notificación de la devolución y su motivo: 
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Sin embargo, desde la vista del solicitante no se puede consultar el estado de la solicitud. 

 

 

Se reenvía nuevamente a revisión  
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0  

 

Desde la vista curador nuevamente se realiza la corrección faltante 

 

Procedemos a radicar  
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Desde la vista del solicitante  
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4. Conclusiones 

La sesión permitió continuar con la validación funcional del módulo administrador de Curaduría 

del FUN, avanzando en la revisión del flujo de rechazo de solicitudes y su visualización desde el 

perfil del solicitante. Asimismo, se definieron acciones orientadas a consolidar la trazabilidad de 

los avances del proyecto y preparar la articulación institucional necesaria para el cierre de la fase 

de revisión funcional y eventual paso a producción. 

 

Se resalta la necesidad de mantener seguimiento continuo y comunicación formal con todos los 

actores involucrados, considerando la proximidad de los hitos establecidos para la implementación 

del módulo. 

 

Como resultado de la validación efectuada, se identificaron las siguientes observaciones:  

 

a) 1.Inconsistencia en la funcionalidad de trazabilidad del FUN 

Se evidenció que las fechas registradas en la trazabilidad no corresponden al momento real en que 

se ejecutan las acciones dentro del sistema. Como ejemplo, durante las pruebas realizadas en la 

fecha de hoy, algunas trazas reflejan registros asociados al día anterior, situación que afecta la 

confiabilidad del seguimiento de actividades. 
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b) Validación del componente de acreditación de pago 

Se recomienda revisar el comportamiento funcional del componente de acreditación de pago dentro 

del flujo operativo del administrador de la curaduría, con el fin de verificar que las acciones y 

estados asociados correspondan al proceso esperado. 

 

 

 

c) Novedad en la consulta del estado de la solicitud 

Durante las pruebas se identificó un comportamiento no esperado en la funcionalidad de consulta 

del estado de la solicitud, por lo que se recomienda realizar la revisión correspondiente para 

determinar su causa y alcance. 

 

 

 

5. Cierre. 

Se da por finalizada la reunión siendo las 10:00 a.m., dejando constancia de los avances en las 

pruebas del FUN y de los requerimientos identificados para mejorar la funcionalidad y experiencia 

de usuario. 
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ASISTENTES:  

 

 

 

 

 

 

  

 

Firma 

Nombre:  Phillips Antonio Samper 

Melgarejo                                                                               

Cargo: Contratista DAC 

Entidad: SDHT 

e-mail: 

phillips.samper@habitatbogota.gov.co 

Tel/Cel: 3014438578 

 Firma 

Nombre: John Alexander Corredor 

Fonseca                                                                               

Cargo: Contratista DAC 

Entidad: SDHT 

e-mail: 

john.corredor@habitatbogota.gov.co 

Tel/Cel: 3005305868 

   

 

 

Aviso tratamiento de datos:  La Secretaría Distrital del Hábitat almacenará y hará uso de sus datos personales con 

la exclusiva finalidad de cumplir con su objetivo social de conformidad con la ley, y así adelantar distintos procesos 

internos tales como: actividades administrativas, académicas, gestión del territorio urbano y rural, desarrollo 

integral de los asentamientos, estructuración de subvenciones para mejoramiento de vivienda entre otros. 

  

Con la suscripción de este documento se entiende que autoriza la inclusión de sus datos personales en la base de 

datos de la Secretaría Distrital del Hábitat, con el fin de ser utilizados para cumplir los objetivos antes descritos y 

ser transferidos a terceros en el marco de las actividades de vivienda y hábitat. 
 

NOTA: EL ESPACIO DE FIRMAS PODRÁ SER REMPLAZADO EN LOS SIGUIENTES CASOS: 

 

1.Para reuniones virtuales se deberá anexar el listado de asistencia que se descarga del aplicativo donde se 

desarrolla la reunión y se evidencien los nombres de los participantes. 

 

2.Para reuniones presenciales se deberá diligenciar los datos solicitados en este formato o se podrá anexar el listado 

de asistencia establecido en el Sistema de Gestión de la Entidad.  

 

3.Para reuniones mixtas se deberá anexar el listado de asistencia del aplicativo y el establecido en el Sistema de 

Gestión de la Entidad. 

 

4.En caso de reuniones externas en cualquier modalidad, donde la entidad no cuente con el listado de asistencia se 

deberá anexar evidencia de la citación por medio de correo electrónico institucional, registrando este documento 

únicamente como una ayuda de memoria. 

mailto:phillips.samper@habitatbogota.gov.co
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