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ASISTENTES:
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ORDEN DEL DiA:

1. Saludo

2. Objeto de la reunion

3. Desarrollo de la Reunion
3.1. Revision del avance de la sesion anterior
3.2. Validacion funcional de la vista del solicitante
3.3. Consolidacion de avances y reporte a equipo ampliado
3.4. Solicitud de mesa de definicion para presentacion y paso a produccion
3.5. Gestion de comunicaciones y trazabilidad institucional

4. Conclusiones

5. Cierre

1. Saludo

Se inicia la mesa de trabajo con el saludo de los asistentes.

2. Objeto de la reunion

Se llevo a cabo la revision funcional del médulo Administrador de Curador del Formulario Unico
Nacional (FUN), con el propdsito de validar el correcto funcionamiento de los procesos
administrativos asociados a la gestion de tramites por parte de las curadurias urbanas. Durante la
jornada se verificaron los flujos relacionados con el rechazo de solicitudes, la visualizacion de los
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estados y observaciones desde la perspectiva del solicitante, asi como la trazabilidad de las
actuaciones registradas en el sistema.

De igual manera, se identificaron oportunidades de mejora y se definieron las acciones requeridas
para el cierre de la fase de revision funcional, estableciendo compromisos orientados a la
correccion, validacion de ajustes y preparacion del moéddulo para su puesta en operacion,
garantizando el cumplimiento de los requisitos funcionales y la adecuada experiencia de los
usuarios involucrados en el proceso.

3. Desarrollo de la mesa de trabajo

3.1. Revisién del avance de la sesion anterior

La reunién inicid con la contextualizacion de los avances y resultados obtenidos en la sesion
anterior de revision funcional del Formulario Unico Nacional (FUN), retomando especificamente
la validacion del flujo asociado al rechazo de solicitudes dentro del modulo Administrador de
Curaduria.

Durante la sesion se confirmd que el sistema genera correctamente la notificacion de rechazo
dirigida al solicitante una vez finalizado el proceso por parte de la curaduria. En consecuencia, se
procedio a validar el comportamiento de dicha funcionalidad desde la perspectiva del usuario final,
con el fin de verificar la correcta recepcion de la notificacion, la trazabilidad de la actuacion
realizada, la claridad de la informacion suministrada y la adecuada visualizacion del estado del
tramite dentro de la plataforma.

Asimismo, se reviso que las observaciones y motivos de rechazo registrados por la curaduria fueran
visibles para el solicitante, garantizando la transparencia del proceso y facilitando la comprension
de las acciones requeridas para una eventual subsanacién o nueva radicacion. Finalmente, se
documentaron los resultados de la validacion y los ajustes identificados para su posterior analisis
y gestion dentro del proceso de cierre de la fase de revision funcional.

3.2. Validacién funcional de la vista del solicitante

Durante la sesion se revis6 el comportamiento del sistema desde la interfaz del solicitante para
identificar como se refleja el rechazo de una solicitud una vez este es gestionado por el curador o
administrador.
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Se evidencidé que el sistema cambia adecuadamente el estado del tramite y genera la
correspondiente notificacion al ciudadano, permitiendo visibilidad del estado actualizado dentro
de la plataforma. Los participantes sefialaron la importancia de garantizar que esta visualizacion
sea suficientemente clara para el usuario final, evitando ambigiiedades en la interpretacion del
estado del tramite.

3.3. Consolidacion de avances y reporte a equipo ampliado

Se acord6 consolidar mediante correo electronico un resumen ejecutivo de las sesiones técnicas
adelantadas hasta la fecha, con el fin de dejar trazabilidad formal de los avances del proceso de
revision funcional del FUN.

Dicho resumen deberé incluir:
e Relacion de sesiones desarrolladas.
o Componentes funcionales revisados.
o Estado actual de avance de la primera fase del proyecto.
o Hallazgos y observaciones identificadas durante la revision.

e Definicion preliminar del punto en el que se encuentra el proceso para paso a siguientes
etapas.

3.4. Solicitud de mesa de definicidn para presentacidon y paso a produccion

Se determiné la necesidad de convocar una reunion adicional con el equipo responsable para definir
aspectos administrativos y procedimentales relacionados con la siguiente etapa del proyecto,
particularmente respecto de:

o La metodologia de presentacion de resultados de la revision funcional.
o Lapersona o dependencia encargada de realizar la validacion final de la revision.

e El responsable de suscribir la comunicacion formal de aprobacion para paso a produccion
del modulo/documento.

e Laruta de aprobacion institucional para el cierre de la fase funcional.

3.5. Gestion de comunicaciones v trazabilidad institucional

Se recomendd que la comunicacion oficial de avances y solicitudes se remita con copia a los actores
institucionales involucrados en el proceso, con el fin de:

o Garantizar transparencia en el seguimiento del proyecto.

o Evitar reprocesos o desconocimiento posterior de las decisiones adoptadas.
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e Mantener trazabilidad formal sobre el estado de avance y requerimientos pendientes.

o Mitigar riesgos asociados a observaciones tardias o falta de acompafiamiento en fases

criticas del proyecto.

Los profesionales manifestaron la importancia de fortalecer el seguimiento institucional dado que
el cronograma del proyecto presenta tiempos ajustados para las actividades pendientes.

Revision FUN modulo de administracion

Parte de la presentacion de la solicitud, seleccionando la curaduria que revisara la solicitud.

iTu solicitud esta lista!

4 Envia tu FUN a revisién por parte de la curaduria

1D SOLICITUD TIPO DE TRAMITE OBJETO DEL TRAMITE DIRECCION
180 LICENCIA DE CONS... INICIAL CARRERA 123 A ¥ .

I Selecciona la curaduria

Elige la curaduria que revisara tu solicitud segun La ubicacion de tu proyecto

B Secleccionar curaduria...

© :Qué sucede después del envio?

o Revision Técnica: La curaduria analizara tu solicitud en detalle
o Seguimiento en Tiempo Real: Podras ver el progreso de La revision

o Notificaciones: Te mantendremos informado por correo electrénico

22 Herramientas de seguimiento disponibles

[ D

Ver Progreso Trazabilidad

Monitorea el avance de la revision en tiempo Consulta el historial completo de cambios
real

o Enviar a Revision

| 4
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Confirmacién Final

4

;Confirmas el envio a revisién?

Tu solicitud sera enviada a la curaduria seleccionada para su
revision técnica.

® Recuerda: Una vez enviada, no podrds realizar cambios
hasta recibir retroalimentacion.

+f Confirmar Envio

& iEnvio Exitosol

iTu solicitud ha sido enviada!

La curaduria comenzara la revision técnica en breve.

A Notificaciones Activadas

Te mantendremos informado del progreso por correo electronico.
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Solicitud FUN #180 - Formulario Unico Nacional

[ Ventanilla Unica de la Construccion <vuc

para mi -

B |55 sosom, g

@habitatbogota.gov.oos

Recihidos

» X

11:43 (hace 4 minutos)

T @ +

VENTAMILLA OMICA
DE LA COMSTRUCCION

Su solicitud FUN #180 ha sido actualizado

Estimado(a) JESUS ALFON S0 SANCHEZ.

Le informamaos gue su solicitud de Formulario Unico Macional {FUN) ha sido actualizado exitosamente en
nuestro sistema. A continuacion se muestra un resumen de la informacian registrada:

Recuerde que mientras no envie su solicitud a revisién, puede

cualguier momento.

Informacion General

Nimero de solicitud:
Fecha de creacion:

Estado:

Informacion del Tramite

Tipo de tramite:
Objeto del tramite:

i ién en

180
2026-04-08 10:58:54
CREADO

LICEMCIA DE CONSTRUCCION

INICIAL

& B

Secretaria Distrital del Habitat
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Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Cédigo Postal: 110231
www.habitatbogota.gov.co

Informacitn del Predio

Direccion actual:

Direccion anterior:

CARRERA1Z23A#77TB-86

CARRERA120#77B-82

Barrio: El Parvenir - Etapa @
Matriculas: 5002142870
CHIPS: AAMOIZEZXULE
Area total del predio: 0382 18 m*
Titulares
Nombre Identificacion  Teléfono Correo
CONSTRUCCIONES 1SARCO 2605280025 3117200821  jesus sancher(@jsarco.com.co
INIRCOC 343 2600275831 3117200821  jesus sancher(@jssrco com.co
Profesionales
Cargo  Mombre Matricula Teléfono
2845 JULIAN FENRNADO QUIJANG AT2162005-03413503
2847 ELIANA CARCLINA PENAGOS ROA AZ5182003-35421504
2843 WILSON ELECTO MORENO BERMUDEZ 26202-27284
2848 JULIAN FERNANDO QUIJANG AT3162005-82413583
2880 ALFONSO URIBE SARDINA 2620220420
2883 JORGE MAURICIC FLOREZ DAZA 26202-83436CND 3114840705
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2852 LUIIS GUILLERMC RAMIREZ URREGD AZE242000-80472335 2115773442
Construccion Sostenible
Uso sostenible: Wiviends
Crro
(Criro: Construccion temporal: Sala de Ventas
Por favor no responda a este cormeo ekectronico. Este mensaje ha sido generado automaticaments
Si necesita asistencia o tiens preguntas, por faver contacte 3l administrador del sistema.
Existe un segundo correo de notificacion de radicacion
Solicitud FUN #180 - Enviada a Revision Recibidos x
) Ventanilla Unica de la Construccion <vuc notificacionesi@habitatbogota.oovco hace 2 minutos
‘ parame -
[Mensaje recortado] Ver todo el mensaje
(:h Responder :/I (:r-) Reenviar \/I l\/\@;i
Después de enviar
Desde el usuario solicitante se muestra la siguiente vista:
Secretaria Distrital del Habitat , .
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-Buscar solicitud / Radicado e | a PHILLIPS PRUEBA
TOTAL SOLICITUDES CREADAS RADICADAS DEVUELTAS
1 0 1 0 0
Y Filtros de bisqueda
1D, Chip, Responsable, Direccién, Matriculas o por Barrio Tipo de Trimite Estado Objeto del Trémite
Seleccionar Todos ~ Seleccionar
Solictudes da FUN
SOLICITUD ESTADO Y PROGRESO RADICACION TIPO Y OBIETO DEL TRAMITE DIRECCION FECHA DE REGISTRO OPCION
# 180 @ Sin radicar & PO Q CARRERA 123 A#77B -85 2026-04-08 10:58:54 H I
LICENCIA DE CONSTRUCCION
© INICIAL
Total registros: 1.
‘B
Desde el perfil de curador se habilita el registro enviado a revision:
a
&l
@ Gov.co IEST]
@ s B3 VENTANILLA UNICA
Administracién >
Agendamiento > 0 0 o 0 0
Comunicaciones >
Filtros de bu d; Qe &7 Limpi:
ID, Chip, Responsable, Direccién, Matriculas o por Barrio Tipo de Trdmite Estado Objeto del Tramite
Estaciones Radioeléctricas >
Seleccionar Todos ~ Seleccionar
FUN >
Simuladores >
Solicitudes de FUN
Solicitudes >
SOLICITUD ESTADO Y PROGRESO RADICACION TIPO Y OBIETO DEL TRAMITE DIRECCION FECHA DE REGISTRO REVISIONES OPCIONES
Tramite >
K REVISIGN © Sinradi T CARRERA 123 A#778 - 2026-04-08 4
" — m} [ « LICENCIA DE CONSTRUCCION } [ @ 85 ] {G 10:58:54. ] . m
S
& L L o OBIETO
@ INICIAL
Fuera de las opciones iniciales se tiene un bloque de complementos orientados a la revision del
formulario
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Lizta de Elementos | Elemenios Elementos —
chequeo | Juridicos Arquitectonicos | Ingenieria Acreditacion

®'Govico =
S wwﬂ\" on
0 o o o ]
G 4 = ]
R Solicitudes N
sowermo [E— pr— [—— [ pre—
[e] e e [0 cammen [ o a m
8
8'GOV.CO
! x
...... socoTh,
— N
FORMATO D REVISION E INFORMACION DE PROYECTOS
»
N
LISTA GEMERAL DE CHEQUED DE DOCUMENTOS
N
.
y
N
.
u PBLICD

Aprobar Lista de Chequeo Rechazar Lista de Chequeo [JRSSLRT
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Formulario Unico Nacional (FUN)

= Planes de Despliegue

Aprobacion y rechazo de revision de la lista de chequeo:

Solicitudes de FUN

soucTuD [ESTADO Y PROGRESO RADICACION TIPO Y OBJETO DEL TRAMITE DIRECCION FECHA DE REGISTRO REVISIONES
pr— . e e =]
" LICENCIA DE CONSTRUCCION
=
® @& ® @ &
@N\CV\L
Solicitudes de FUN
soucTUD. 'ESTADO Y PROGRESO RADICACION. TIPO ¥ ORIETO DEL TRAMITE 'DIRECCION. 'FECHA DE REGISTRO. REVISIONES.
T o = TR =] ==
=

® INICIAL

Formato de Revision e Informacion de Proyectos

Lista general de chequeo de documentos (validar fecha en trazabilidad)

100% +

[EE]

&
Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio

FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE
PROYECTOS

Revision General (Decreto 1077 — Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafa 1)

IN° Radicacién

Curaduria Urbana N. Curaduria Urbana 4
Ciudad BOGOTA

LISTA GENERAL DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS

(Decreto 1077 de 2015, Titulo 6, Capitulo 1. Licancias Ubanisticas)

6. DOCUMENTOS QUE ACOMPANA LA SOLICITUD
6.1 DOGUMENTOS COMUNES A TODA SOLICITUD
- Copia del Certificado de radicién y liertad del inmueble.

- Formulario Unico Nacional (Adoptado por el MVGT).
ficado de exi v legal

- Poder especial la

- Copia del ds de identidad

- Copia del documento o declaracion privada del impuesto predial o identificacion del predio.

B<] <] <] ) e B ¢
gooooos

- Copia de matricula o tamjeta profesional de los profesionales intervinientes en el tramite y copia de.
las certificaciones o constancias que acrediten su experiencia

6.2 DOGUMENTOS ADICIONALES EN LIGENGIA DE URBANIZAGION
|A. Modalidad Desarrolio

3 JOOOOggs

2
H
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D Trazabitidad

a SE APROBO LA LISTA DE CHEQUED
© A st 0I0] R ot atmn sl @ 1913081338

SE RECHAZO LA LISTA DE CHEQUED
O Ayer 310 O Rort st cet @ 1923681310

OAW 10301 8 ot « @I

SE ENVIO A REVISION

° SE APROBO LA LISTA DE CHEQUEO

Elementos de ingenieria

® | i | soaom,
e | T

FORMATO DE REVISION E INFORMACIGN DE PROYECTOS

REVISION DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS - ELEMENTOS DE INGENIERIA

FORMULARIO UINICO NACIONAL - FUN - PDF

AL TITULO E DEL REGLAMENTO NSR-10°

fTULO E DEL

IENTO NSR-10*

)5 DE INGEMIERIA PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA EXISTENCIA DE EDIFICACIONES.

o]

Rechazar Elementos Ingenieria [RSSST

Aprobacion y rechazo de revisiones de ingenieria:

Solicitudes de FUN

soLIcTUD TIPO Y OBJETO DEL TRAMITE DIRECCION FECHA DE REGISTRO 'REVISIONES 'OPCIONES
LICENCIA DE CONSTRUCCION
Solicitudes de FUN
soLcTuD ESTADO Y PROGRESO RADICACION “TIPO ¥ ORIETO DEL TRAMITE DIRECCION FECHA DE REGISTRO REVISIONES ‘OPCIONES

)
LICENCIA DE CONSTRUCCION

omero
© micnt

m] a Detalle de revisiones
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Formato de Revision e Informacion de Proyectos
ELEMENTOS DE INGENIERIA

Contenido del Proyecto de Ingenieria

100% +

&

Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio

FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE N° Radicacion
PROYECTOS

Revisién General (Decreto 1077 — Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana N. Curaduria Urbana 4
Ciudad BOGOTA

ELEMENTOS DE INGENIERIA
CONTENIDO DEL PROYECTO DE INGENIERIA

PARA PROYECTOS SUJETOS AL TITULO E DEL REGLAMENTO NSR-10": sI NO NIA
APIQUE x] ] [H]
2. CUADRO DE LONGITUD DE MUROS CONFINADOS X ] [H]
3. PLANOS CON ELEMENTOS ESTRUCTURALES DE MURDS CONFINADOS, CIMENTACION ENTREPISOS Y CUBIERTA*

3.1. Rétulo

Direccidn

Firma del ingeniero:

de icula del ingeni

Escala

3.2. Planta de cimentacién con ejes

3.3. Plantas de vigas y muro con ejes

34D de el de cor

3.5. Especificaciones de materiales

@ ] e Be) B B B ] B
FUOOOoOooOn
§00o0ooogo

PARA PROYECTOS NO SUJETOS AL TiTULO E DEL REGLAMENTO NSR-10"

Elementos juridicos

@'cov.co |

i | oo, Qoo

€ OINEETN

REVISION DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS

Secretaria Distrital del Habitat , .

Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13 Paglna 12 de 24
Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64

Teléfono: 601 358 16 00

Cédigo Postal: 110231

www.habitatbogota.gov.co




o LA ORL
5 S+ sOH

ACTA DE REUNION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DEL HABITAT

FECHA
20/05/2025

CODIGO
PM02-FO299

VERSION 4

FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE PROYECTOS

Revisién General (Decreto 1077 — Mayo de 2015 — Art.2.2.6.1.2.1.1 parégrafo 1)

REVISION DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS

FORMULARIO UNICO NACIONAL - FUN - PDF
ELEMENTOS JURIDICOS

3. COPIA DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL
SOLICITANTE VERIFICAR SI ES PERSOMA NATURAL LA

2. RELACION DE LA DIRECCION DE LOS PREDIOS
COLINDANTES AL PROYECTO LOS PREDIOS
COLIMDANTES SON LOS QUE TIENEN UN LINDERD EN
EBLE(S) OBIETO DE L~ TuD

1. FORMULARIO UNICO NACIONAL (ADOPTADO
POR EL MVCT) VERIFICAR QUE ESTE DILIGENCIADO EN
TINTA Y CAMPOS COMPLETOS.

CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRAMJERIA_ SI ES PERSONA
JURIDICA, VERIFICAR NOMEBRE DE LA S
DATOS DE REPRESENTANTE LEGAL, CERTIFICADO DE
EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL NO MAYOR A

TREINTA (30) DIAS DE EXPEDIDO,

D, VIGEMCIA

COMUN CON EL I

Sl v
sl v

sl v

4.COPIA DEL CERTIFICADO DE LIBERTAD Y
TRADICION VERIFICAR PROPIETARIO INMUEBLE, NUMERD
MATRICULA INMOBILIARIA ¥ HAYA SIDO EXPEDIDO ANTES

DE 30 DIAS CONTADD A LA FECHA SOLICITUD.

Sl -

7. PODER ESPECIAL DEBIDAMENTE OTORGADO
ANTE LA AUTORIDAD COMPETENTE EN CASO DE
PRESENTAR LA SOLICTTUD EN MOMBRE DEL TITULAR, S€
DEBE VERIFICAR LA DEBIDA AUTORIZACION O
REPRESENTACION Y LA ACEPTACION TANTO DEL
APODERADO O MANDATARIO.

6. COPIA DE ACTA DE ORGANO COMPETENTE DE
ADMINISTRACION DE PROPIEDAD HORIZONTAL
O DEL DOCUMENTO QUE HAGA SUS VECES, SEGUN LO
DISPONGA EL REGLAMENTO, AUTORIZANDO LA EJECUCION
DE LAS OBRAS AMPLIACION, ADECUACION,. MODIFICACIGN,
REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL, O DEMOLICION DE
INMUEBLES SOMETIDOS AL REGIMEN DE PROPIEDAD
HORIZONTAL.

5. COPIA DEL DOCUMENTO O DECLARACION
PRIVADA IMPUESTO PREDIAL DEL ULTIMO ARO EN
RELACIGN CON EL INMUEBLE(S) DBJETO DE LA SOLICITUD
DONDE FIGURE LA NOMENCLATURA ALFANUMERICA O
IDENTIFICACION DEL PREDIO (NO SE EXIGIRA ESTE
REQUISITO CUANDO EXISTA OTRO DOCUMENTO QUE PUEDA
ESTABLECER LA DIRECCION DEL PREDIO).
NO -
Sl M

NO M

10.DECLARACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE INDIQUE
LA ANTIGUEDAD DE LA EDIFICACION PARA EL RECONOCIMIENTO DE
EDIFICACIONES

9. APROBACION MINISTERIO DE CULTURA O ENTIDAD OBSERVACIONES

COMPETENTE S1ES INMUEBLE DE INTERES CULTURAL
ninguna

N/A
N/A A

Descargar PDF Aprobar Elementos Juridicos Rechazar Elementos Juridicos Cco

8. COPIA DE LICENCIAS ANTERIORES CUANDO SE
TRATE DE OTRAS MODALIDADES DISTINTAS A OBRA NUEVA
¥ SE RADIQUE ANTE AUTORIDAD DISTINTA A LA ORIGINAL

NO v

Aprobacion y rechazo de revisiones juridicas:

Solicitudes de FUN

soucmun ESTADO Y PROGRESO RADICACION TIPO ¥ OBIETO DEL TRAMITE DIRECTION FECHA DE REGISTRO REVISIONES
134 © Sirdiar ™ 0 CRRERA LA N0 77855 & w15 052908005 =] » ] =< |
LICENCIA DE CONSTRUCCION
® 0 ® 0@ et
© i
Solicitudes de FUN
soucmun ESTADO Y PROGRESD RADICACION TIPO Y OBIETO DEL TRAMITE FECHADE REGISTRO
#1340 © Sin radicar ™ © CARRERA123ANo.778-85 £ 2026-05-20.03:0059
LICENCIA DE CONSTRUCCION
omero
© micia

Formato de Revision e Informacion de Proyectos

REVISION DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS

ELEMENTOS JURIDICOS
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FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE N° Radicacién

Revision General (Decreto 1077 — Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana N. Curaduria Urbana 4

Ciudad BOGOTA

REVISION DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS

ELEMENTOS JURIDICOS

1. FORMULARIO UNICO NACIONAL (Adoptado por el MVCT) sl NO N/A
Verificar que este diligenciado en tinta y campos completos. m D D
2. RELACION DE LA DIRECCION DE LOS PREDIOS COLINDANTES AL PROYECTO sI NO N/A
Los predios colindantes son los que tienen un lindero en comin con el inmueble(s) objeto de la E I:l I:I
solicitud.

3. COPIA DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL SOLICITANTE 81 NO N/A
Verificar si es persona natural la cédula de ciudadania o extranjeria. Si es persona Juridica, verificar IE D |:|
nombre de la sociedad, vigencia, datos de ite legal, Certi de exi ¥

representacion legal no mayor a treinta (30) dias de expedido.

4. COPIA DEL CERTIFICADO DE LIBERTAD Y TRADICION 81 NO N/A
Verificar propietario inmueble, nimero matricula inmobiliaria y haya sido expedido antes de 30 dias m D D
contado a la fecha solicitud.

5. COPIA DEL DOCUMENTO O DECLARACION PRIVADA IMPUESTO sl NO N/A
Predial del Gltimo afto en relacidn con el inmueble(s) objeto de la solicitud donde figure la nomenclatura m D D
alfanumérica o identificacién del predio (Mo se exigird este requisiio cuando exista otro documento que

pueda establecer la direccién del predio).

Elementos arquitectonicos

@'cov.co

E_ WABITAY aoﬁofﬁ

VENTAMILLA UNIEA
@ BE LA comsTRUCCIGN

|“I -

(9 |8 |

FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE PROYECTOS

REVISION DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS - ELEMENTOS ARQUITECTONICOS

-

Soliciturtes NOA

Secretaria Distrital del Habitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64
Teléfono: 601 358 16 00

Cédigo Postal: 110231
www.habitatbogota.gov.co
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VENTANILLA UNICA

DE LA CONSTRUCCION

-Euscar et Redicade m
FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE PROYECTOS

Revisién General (Decreto 1077 — Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 pardgrafo 1)

REVISION DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS - ELEMENTOS ARQUITECTONICOS

FORMULARIO UNICO NACIONAL - FUN - PDF

CULTURAL (BIC) O EN INMUEBLES COLINDANT TRO DE SU AREA DE INFLUENCIA

2. PLANOS ARQUITECTONICOS

2.1. ROTULO - DIRECCION: 2.1 RGTULD - FIRMA DEL ARQUITECTO:

ROTULI

NUMERQ DE MATRICULA DEL ARQUITECTO: 2.1 ROTULD - ESCALA:

sl M sl - sl M sl

ACTERISTICAS DEL PREDIO - PLANG DE LOCALIZACIONE 23 CARACTERISTICAS DEL PREDID - SECCION VIAL 2.2 CARACTERISTICAS DEL PREDIO - NOMENCLATURA VIAL 2.2 CARACTERISTICAS DEL PREDIO - INDEROS DEL PREDIO,

SI N Sl M Sl v

2.2. CARACTERISTICAS DEL PREDIO - NORTE

23.CUADRO DE AREAS - CUADRO GENERAL DE LAS AREAS DEL PLANTAS ARQUITECTONICAS POR CADA PISO, 5 2.4 PLANTAS

PROYECTO ARQUITECTONICO! VISGTAND ¥ CUBIERTAS - PRIMERA FLANTA REL SEMISOTANO ¥ CUBIERTAS - COTAS
g . COM ESPACID PUBLICO: SEGUN PROYECTO:

sl -

Sl M sl M

-~

S ARQUITECTONICAS POR CADA Pl

50, SGTANO O 2.4 FLANTAS ARQUITECTONICAS PO

CADA PISO, SOTAND O

PLANTAS ARQUITECTONICAS PO

2.4 PLANTAS ARQUITECTGNICAS POR CADA PISO, SOTANO O

AND ¥ CUBIERTAS - EJES Y ELEMENTOS ESTRUCTURALES  SEMISOTANO Y CUBIERTAS - NIVELES SEMISOTAND ¥ CUBIERTAS - USOS: SEMISGTANO ¥ CUBIERTAS - INDICACIGN DE CORTES
PROYECTADOS: NECESARIOS (MINIMO UNO LONGITUDINAL Y UNO TRAN
sl - ] - RELACIONADOS CON EL ESPACIO PUBLICO):
Sl -
sl M
2.4. PLANTAS ARQUITECTONICAS POR CADA FISO. SUTANG O 25 CORTES - RELACION COM EL ESPACIO PUBLICO Y PRIVADO: 2.5 CORTES - INDICACIGN DE LA PENDIENTE DEL TERRENO: 2.5 CORTES - NIVELES POR PISO:
SEMISGTANO ¥ CUBIERTAS - PLANTA DE CUBIERTA:
=l M Sl M =l M
Sl M
25 CORTES - COTAS GENERALES ¥ PARCIALES: 25 CORTES - EJES ESTRUCTURALES: 6. FACHADAS (TODAS LAS DEL PROYECTO) - INDICACION DELA - 3.5 FACHA [TODAS LAS DEL PROYECTO] - NIVELES POR PISO:
PEMDIENTE DEL TERRENO!
sl - Sl - =l M
sl M
26 FACHADAS (TODAS LAS DEL PROYECTO] - COTAS GENERALES
¥ PARCIALES:
Sl -
3. PLANTAS. CORTES Y FACHADAS A LA
sl M
4. PLANOS ARQ) ARA EL RECONOCIMIENTO DE LA O, FIRMADIO PO

N/A -

OBSERVACIONES

sin novedades

Descargar PDF Aprobar Elementos Arquitectdnicos Rechazar Elementos Arquitectdnicos [eSET
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Aprobacion y rechazo de revisiones Arquitectonicas:
Solicitudes de FUN
soucITuD ESTADO Y PROGRESO RADICACION TIPO Y OBIETO DEL TRAMITE DIRECCION FECHA DE REGISTRO REVISIONES OPCIONES
#134 @ oty (@) © Sin radicar @ u:‘éwcm - Q@ CARRERA 123 A No.77 B- 85 () 2026-05-29 09:0059 E m m
WSS = T
Solicitudes de FUN
SoLCTUD ESTADO Y PROGRESO RADICACIGN TIPO Y OBIETO DEL TRAMITE DIRECCION FECHA DE REGISTRO REVISIONES OPCIONES
#1134 Sl \E"\ © sin radicar o Hc:Nc . Q CARRERA 123 ANo.77B- 85 [ 2026-05-29 09:00:59 E n B m
® 6 0 0 & © %™

ELEMENTOS ARQUITECTONICOS

CONTENIDO DEL PROYECTO ARQUITECTONICO (EN MEDIO FiSICO)

Ministerio de
Vivienda, Ciudad y Territorio

FORMATO DE REVISION E INFORMACION DE N° Radicacion
PROYECTOS

Revision General (Decreto 1077 - Mayo de 2015 - Art.2.2.6.1.2.1.1 paragrafo 1)

Curaduria Urbana N. Curaduria Urbana 4
Ciudad BOGOTA

ELEMENTOS ARQUITECTONICOS
CONTENIDO DEL PROYECTO ARQUITECTONICO (EN MEDIO FiSICO)

BIENES DE INTERES CULTURAL (BIC)

1. Anteproyecto o aturizacién de intervencidén en BIENES DE INTERES CULTURAL (BIC) o en
i colindantes o i dentro de su drea de influencia.

2. PLANOS ARQUITECTONICOS
2.1. ROTULO
Direccién

e
S
& &

Firma del arquitecto

de del arquil

Escala

2.2. CARACTERISTICAS DEL PREDIO

Plano de localizacién e identificacién

Seccion vial

MNomenclatura vial/span>

Linderos del predic

Norte
2.3. CUADRO DE AREAS
Cuadro general de las dreas del proyecto arquitectdnico |

Bd | B e Be] B Bl | B <] B B
O goooo |[ogod
O O0ogo0o |0goc
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Acreditacion del pago

© sin radicar PP Q CARRERA 123 ANo. 778 -85 &) 2026-05-29 09:00:59 E * HE m

#1134
LICENCIA DE CONSTRUCCION
omere
© et
Formato para emsién de la facturacién electrénica x
PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA
NOMBRE ¥/O RAZON SOCIAL: CEDULA/ NIT: DIRECCIGN: TELEFONO: £ MAIL ENVIO DE LA FACTURA:
PHILLIPS SAMPER 1013577285 CALLE 12A SURNO 30 3013750071 psamper13@gmail.com
INFORMACION TRIBUTARIA
CUAL ES SU CLASIFICACION O CONDICION TRIBUTARIA? 4ES AUTORETENDOR?

Persona Natural

Descargar PDF Aprobar Acredicacién del Pago Rechazar Acredicacién del Pago

Aprobacion y rechazo de Acreditacion del pago

Solicitudes de FUN

SoLICITUD ESTADO Y PROGRESO RADICACIGN TIPO Y OBIETO DEL TRAMITE DIRECCIGN FECHA DE REGISTRO REVISIONES OPCIONES

e (Gommmmmerin | (Bwmsoes | 530 D g m
LICENCIA DE CONSTRUCCION
S
® ©6 0 0 © @ =5
INICIAL

Solicitudes de FUN

SOLICITUD ESTADO Y PROGRESO RADICACION TIPO Y OBIETO DEL TRAMITE DIRECCION FECHA DE REGISTRO REVISIONES 'OPCIONES
o o T (ommmrrs ) (amesees ) DEDEOEES m
2l LICENCIA DE CONSTRUCCION
4
® 6 0 0 © ® o
INICIAL
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Devolucion

5 Devolver Solicitud
Rechazar y solicitar correcciones

© Informacién de la Solicitud
RADICACION TIPO DE TRAMITE DIRECCION
Sin radicar LICENCIA DE CONST... CARRERA 123 ANo...

A\ 'mportante - Proceso de Devolucién

o Notificacién automdtica: El ciudadano recibird una notificacién inmediata del rechazo de su solicitud.
o Razdn del rechazo: Es fundamental que detalle claramente los motivos y cormecciones necesarias.

o Nueva oportunidad: El ciudadano podra realizar los cambios necesarios y reenviar La solicitud para revision

[#' Razén del Rechazo (Obligatorio)

Detalle claramente las correcciones necesarias para que el ciudadano pueda realizar los ajustes correspondientes

La acreditacion no fue posible validar'.a|

0 Confirmacién de Devolucién

Al confirmar, La solicitud ser3 devuelta al ciudadano con las observaciones indicadas. Esta accién generard un registro en la
trazabilidad del proceso.

) Devolver Solicitud

Nota: el registro sale de la vista del curador

Se verifica la vista del solicitante

@'Gov.co

—X

TEST
VENTANILLA UNICA
OF LA CONSTRUCCION

e_ LIPS PRUEBA2

: E

Y Filtros de bisqueda [ Qouscs |
>

AN v

Registrar solicitud

SoUCITUD ESTADO Y PROGRESO RADICACON TIPO Y ORETO DFL TRAMITE DRECOON FECHA DE REGISTRO. OPOIONES
‘ . o m g e e e ]
' e0o00 o0 g
< n >
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Por correo llega notificacion de la devolucion y su motivo:

Solicitud FUN #134 - Devuelta para Correcciones = Recisidos x ® <

Ventanilla Unica de la Construccién <vucnatificaciones@hzhitatbonotz govoas

[ ]
@ oo

@viun\muA omica ® | 52 | socoin

E LA COMSTRUECION

Solicitud Devuelta

Formulario Unico Nacional - FUN

Solicitud Devuelta para Correcciones

Su solicitud FUN requiere ajustes antes de continuar con el proceso

Estimadofa JESUS ALFONSO SANCHEZ YEPEZ,

Le informamos que su solicitud del Formulario Unico Nacional (FUN) ha sido
devuelta para correcciones por parte de Curaduria Urbana 4. Es necesario que
realice los ajustes correspondientes segun las cbservaciones detalladas a

continuacion

[£]Informacién de la Solicitud

Nimero de Solicitud: 134

Direccion del Proyecto: CARRERA 123 ANo. 77T E -85
Entidad Revisora: Curaduria Urbana 4

Fecha de Devolucion: 10/06/2026 00:20:24

| .‘Obser\racinnes para Correccion

"la acreditacién no fue posible validaria”

[¥iPasos a Seguir

Revisar las Observaciones

Analice cuidadosamente todas las abservasiones realizadas por la entidad revisora

’Realilar las Correcciones
Efectile todos los ajustes necesarios en su documentacion y formulario.

'Reenwar la Solicitud

Una vez realizadas as correcciones. reenvie su solictud pars revisidn.

Seguimiento

Manténgase pendiente del estado de su solicitud 2 través del sistema.

t_Informacién de Contacto
{'Enu’dad: Curaduria Urbana 4

‘)Email: lamartinez@curaduriad.com.co

@rortat: sistema FUN - vue
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Sin embargo, desde la vista del solicitante no se puede consultar el estado de la solicitud.

Consultar
estado
de la
solicitud

CIONES

Se reenvia nuevamente a revision

Confirmacién Final

4

;Confirmas el envio a revisién?

u solicitud serd enviada a la curaduria seleccionada para su
revisién técnica.

i | Recuerda: Una vez enviada, no podras realizar cambios
hasta recibir retroalimentacién.

o Confirmar Envio
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@ iEnvio Exitoso! X

iTu solicitud ha sido enviada!

La curaduria comenzaré la revisién técnica en breve.

A Notificaciones Activadas

Te mantendremos informado del progreso por correo electrénico.

Desde la vista curador nuevamente se realiza la correccion faltante

Solicitudes de FUN

SOLICITUD [ESTADO Y PROGRESO RADICACION TIPO Y OBIETO DEL TRAMITE DIRECCION FECHA DE REGISTRO REVISIONES
e (Gommmmrin ] (Bmenees | DECEEO0EES
LICENCIA DE CONSTRUCCION
S
®@ 6 0 0 0O ® o
INICIAL

Procedemos a radicar

Radicar en Debida Forma

° Aprobar y formalizar la solicitud

© Informacién de la Solicitud
ID SOLICITUD TIPO DE TRAMITE OBJETO DEL TRAMITE DIRECCION
134 LICENCIA DE CONST... INICIAL CARRERA 123 ANo....

B Nimero de Radicacién (Obligatorio]

nimero acion que s

Ej: 2024-001234-5678 E

) Radicacién Automética en Desarrollo

Estamos trabajando en un sistema de radicacion automatica. Por el momento, es necesario
ingresar el nimero manualmente.

o Préximaments disponible!

B Importante - Proceso de Radicacién

o Accién irreversible: Unz vez radicada. no se podran modificar los valores de L solicitud
o Estado oficial: La solicitud pasa a tener un estado oficial y un nimero de radicacién Unica

o Natificacion: El ciudadano serd notificado automaticamente de la radicacion exitosa.

. Confirmacién de Radicacién
Verifique que toda La informacién sea correcta antes de proceder. Esta accién formalizard La solicitud y no podré ser revertida

@ Radicar en Debida Forma
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© Informacidn de La Solicitud

OF™ OENe O @ESam

¥ Nimero de Radicacisn 1
s irrrs i v e iinnd

Solicitudes de FUN

soucTuD ESTADO Y PROGRESO RADICACION DIRECCIGN

p— . No hay revisi rdientes
#1134 (@) Raoicaco_ (100w B 2026-2326-2323 PO Q CARRERA123ANo.778-85 [ 2026-05-2909:0059 m
LICENCIA DE CONSTRUCCION
——
® ©6 0 09O osiET0
INICIAL

Desde la vista del solicitante

VENTANILLA UNICA
DE LA CONSTRUCCION

| TomaLsoucupes ‘ creaoas ‘ raoicADAS | oeveTis

1 1 0

Y Filtros de bisqueda

1D, Chip, Respensable, Direccin, Matriculas o por Barrio Tipo de Tramite Estado Objeto del Tramite

Seleccionar M Todos v Seleccionar -

Solicitudes de FUN B Guia de Diligenciamiento [§ +Nueva Solicitud

SOLICITUD. RADICACION TIPO Y OBJETO DEL TRAMITE DIRECCION FECHA DE REGISTRO 'OPCIONES:
#1134 B 2026-2326-2323 PO Q CARRERA 123ANo.778 -85 () 2026-05-29 090059 n B
LICENCIA DE CONSTRUCCION
omiETO
© iciac

Total registros: 1.

<>

Secretaria Distrital del Habitat , .

Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13 Pagina 22 de 24
Oficina principal: Cll 52 No. 13- 64

Teléfono: 601 358 16 00

Cédigo Postal: 110231

www.habitatbogota.gov.co



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DEL HABITAT

ACTA DE REUNION

FECHA
20/05/2025

CODIGO
PM02-FO299

VERSION 4

4. Conclusiones

La sesion permitid continuar con la validacion funcional del médulo administrador de Curaduria
del FUN, avanzando en la revision del flujo de rechazo de solicitudes y su visualizacioén desde el
perfil del solicitante. Asimismo, se definieron acciones orientadas a consolidar la trazabilidad de
los avances del proyecto y preparar la articulacion institucional necesaria para el cierre de la fase
de revision funcional y eventual paso a produccion.

Se resalta la necesidad de mantener seguimiento continuo y comunicacion formal con todos los
actores involucrados, considerando la proximidad de los hitos establecidos para la implementacion

del modulo.

Como resultado de la validacion efectuada, se identificaron las siguientes observaciones:

a) l.Inconsistencia en la funcionalidad de trazabilidad del FUN

Se evidenci6 que las fechas registradas en la trazabilidad no corresponden al momento real en que
se ejecutan las acciones dentro del sistema. Como ejemplo, durante las pruebas realizadas en la
fecha de hoy, algunas trazas reflejan registros asociados al dia anterior, situacion que afecta la
confiabilidad del seguimiento de actividades.

“D) Trazabilidad

o SE RADICO LA SOLICITUD EN DEBIDA FORMA,

| (U Ayer a las 10:28

° SE APROBO LA INFORMACION DE FACTURACION

| (© Ayer a las 10:27

L) Ay a las 1,5

o SE ENVIO A REVISION

Secretaria Distrital del Habitat
Servicio al ciudadano: Cra 13 No. 52-13
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b) Validaciéon del componente de acreditacion de pago

Se recomienda revisar el comportamiento funcional del componente de acreditacion de pago dentro
del flujo operativo del administrador de la curaduria, con el fin de verificar que las acciones y
estados asociados correspondan al proceso esperado.

Acretackn

© st - [y Y — (m] ][] =] o

LICEWEIA DE CORSTRUCEION

@

BaCIAL

¢) Novedad en la consulta del estado de la solicitud

Durante las pruebas se identifico un comportamiento no esperado en la funcionalidad de consulta
del estado de la solicitud, por lo que se recomienda realizar la revision correspondiente para
determinar su causa y alcance.

5. Cierre.

Se da por finalizada la reunion siendo las 10:00 a.m., dejando constancia de los avances en las
pruebas del FUN y de los requerimientos identificados para mejorar la funcionalidad y experiencia
de usuario.
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ASISTENTES:
/.a—""___: .r‘_"'-',_/_h?/
S -
Firma Firma “'—'-t'_— *
Nombre: Phillips Antonio Samper Nombre: John Aleiander Corredor
Melgarejo Fonseca
Cargo: Contratista DAC Cargo: Contratista DAC
Entidad: SDHT Entidad: SDHT
e-mail: e-mail:
phillips.samper@habitatbogota.gov.co john.corredor(@habitatbogota.gov.co
Tel/Cel: 3014438578 Tel/Cel: 3005305868

NOTA: EL ESPACIO DE FIRMAS PODRA SER REMPLAZADO EN LOS SIGUIENTES CASOS:

1.Para reuniones virtuales se debera anexar el listado de asistencia que se descarga del aplicativo donde se
desarrolla la reunién y se evidencien los nombres de los participantes.

2.Para reuniones presenciales se debera diligenciar los datos solicitados en este formato o se podra anexar el listado
de asistencia establecido en el Sistema de Gestion de la Entidad.

3.Para reuniones mixtas se debera anexar el listado de asistencia del aplicativo y el establecido en el Sistema de
Gestion de la Entidad.

4.En caso de reuniones externas en cualquier modalidad, donde la entidad no cuente con el listado de asistencia se
debera anexar evidencia de la citacion por medio de correo electronico institucional, registrando este documento
unicamente como una ayuda de memoria.

Aviso tratamiento de datos: La Secretaria Distrital del Habitat almacenara y hara uso de sus datos personales con
la exclusiva finalidad de cumplir con su objetivo social de conformidad con la ley, y asi adelantar distintos procesos
internos tales como: actividades administrativas, académicas, gestion del territorio urbano y rural, desarrollo
integral de los asentamientos, estructuracion de subvenciones para mejoramiento de vivienda entre otros.

Con la suscripcion de este documento se entiende que autoriza la inclusion de sus datos personales en la base de
datos de la Secretaria Distrital del Habitat, con el fin de ser utilizados para cumplir los objetivos antes descritos y
ser transferidos a terceros en el marco de las actividades de vivienda y habitat.
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